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Приложение 1

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Консультационном пункте
 МБОУ «Бикбардинская ООШ» 
I. Общие положения

1.1. Положение, о Консультационном пункте муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №8» (далее КП), разработано в соответствии: 

- с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

- письмом Минобрнауки России от 31.01.2008 № 03-133 «О внедрении различных моделей обеспечения равных стартовых возможностей получения общего образования для детей из разных социальных групп и слоев населения»

- приказом Управления муниципальными учреждениями администрации Куединского муниципального округа Пермского края от 07.12.2021 за №773 «Об организации консультационных центров на базе образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования на территории Куединского муниципального округа».
1.2. Настоящее положение регламентирует деятельность Консультационного пункта. 

1.3. Консультационный пункт создается с целью оказания методической, психолого – педагогической, диагностической помощи родителям (законным представителям) детей в возрасте от 1,5 месяцев до 7 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения (далее - ОУ) и проживающих на территории, закрепленной за МБОУ «Бикбардинская ООШ».
1.4. Плата за услуги Консультационного пункта с родителей (законных представителей) не взимается 

1.5. Отчет о деятельности Консультационного пункта заслушивается на итоговом педагогическом совете.
II. Организация деятельности работы Консультационного пункта

2.1. Консультационный пункт (далее – КП) на базе ОУ открывается на основании приказа заведующей.
2.2. Специалистами КП являются педагогические работники: педагог-психолог, учитель-логопед, старший воспитатель, воспитатель. 
2.3. Организация консультативной помощи родителям (законным представителям) строится на основе их взаимодействия со специалистами ОУ. Консультирование родителей (законных представителей) может проводиться одним или несколькими специалистами в очном или дистанционном формате.
2.4. Координирует деятельность КП старший воспитатель ОУ. Ответственность за организацию КП возлагается на старшего воспитателя.
2.5. График работы КП, специалистов, определяется образовательным учреждением самостоятельно, исходя из запросов семей и возможностей ОУ.

2.6. Деятельность всех специалистов КП осуществляется как в основное рабочее время, так и вне рабочего времени, по согласованию с руководителем ОУ.

2.7.Прием родителей (законных представителей), детей в
КП осуществляется на основании письменного заявления (Приложение 2) и пакета необходимых документов, которые могут быть предоставлены лично, либо на электронную почту МБОУ «Бикбардинская ООШ».
2.8. Поступление заявления и документов, фиксируется делопроизводителем ОУ, как входящая документация и направляется ответственному лицу за деятельность КП. Заявление родителей (законных представителей) регистрируется в «Журнале регистрации приема заявлений в Консультационный пункт в МБОУ «Бикбардинская ООШ» и подшиваются в отдельной папке. 
2.9. Ответственное лицо за деятельность  КП организует рассматривание  заявления в течение 5 рабочих дней. Назначает специалистов для оказания консультативной или диагностической помощи родителям (законным представителям). Составляет график работы специалистов. Сообщает родителям о дате и времени их приема специалистами.

2.10. В заявлении родители (законные представители) указывают направления развития ребенка, проблемы, в отношении которых они хотят получить консультативную профессиональную помощь.

2.11. Родителями (законным представителям) заполняется письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 3)

2.12. Диагностические мероприятия с детьми специалистами КП проводятся в присутствии родителей (законных представителей).

III. Направления и содержание деятельности Консультационного пункта

3.1. Информационно-консультативное направление:

- информирование родителей об образовательных услугах, предоставляемых КП, через размещение информации на стендах, сайте образовательного учреждения, в социальных сетях; 
- консультирование родителей по вопросам воспитания, обучения, развития детей, коррекции нарушений в развитии (риск нарушений), осуществления взаимодействия с детьми в условиях семейного воспитания;
- составление (оформление) письменных рекомендаций по воспитанию, обучению и развитию детей по заявленной проблеме.
3.2. Диагностическое направление:

- комплексное или дифференцированное изучение личности ребенка с использованием диагностических методик психолого-педагогического обследования для оказания грамотной консультативной помощи;

- составление рекомендаций по коррекции и развитию ребенка на основе результатов диагностического исследования

-   подготовка пакета документов, по согласованию с родителями (законными представителями), заключения в развитии ребенка, нуждающегося в обращении в муниципальную психолого-медико-педагогическую комиссию (далее – ПМПК).

3.3.
Содержание работы специалистов определяется по запросам родителей, индивидуальными особенностями семьи, ребёнка и основными направлениями работы КП.
3.4.
Специалисты имеют право самостоятельно планировать свою деятельность, выбирать соответствующие содержанию работы формы и методы.

3.5. Формы работы консультационного пункта:
- консультации для родителей (законных представителей)

- тестирование, опросы, анкетирование, диагностическое обследование в присутствие родителей (законных представителей);

- мастер-классы, тренинги, практические семинары для родителей (законных представителей) с привлечением специалистов ОУ (согласно утвержденному графику, по мере необходимости);

- Дни открытых дверей ОУ;

- индивидуальные письменные рекомендации.
IV. Документация Консультационного пункта

4.1. Для фиксирования деятельности КП ведётся следующая документация:  
- приказ Управления муниципальными учреждениями администрации Куединского муниципального округа Пермского края от 07.12.2021 за №773 «Об организации консультационных центров на базе образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования на территории Куединского муниципального округа»
- реестр детей, проживающих на территории, закрепленной за МБОУ «Бикбардинская ООШ», предоставленный специалистом по дошкольному образованию управления муниципальными учреждениями администрации Куединского муниципального округа;
- приказ ОУ «О создании Консультационного пункта»;
- «Положение о Консультационном пункте МБОУ «Бикбардинская ООШ»; 
- заявление родителей (законных представителей);
- согласие родителей на обработку персональных данных; 

- «Журнал регистрации приема заявлений в Консультационный пункт муниципального МБОУ «Бикбардинская ООШ». 
- «Журнал учета работы специалистами в Консультативном пункте с семьями, воспитывающих детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольное образовательное учреждение»; 
 4.2. Ведение и хранение документации КП возлагается на ответственное лицо -  старшего воспитателя. Место хранения: методический кабинет ОУ.
V. Заключительные положения

5.1. Настоящее Положение вступает в действие с момента издания приказа ОУ и действует до внесения изменений или до принятия нового положения 

Приложение 2

Список специалистов, осуществляющих взаимодействие 

с родителями (законными представителями) детей, не охваченных дошкольным образованием 

Для оказания помощи родителям сформирован штат квалифицированных сотрудников Консультационного пункта (старший воспитатель, учитель-логопед, педагог-психолог, воспитатель). Все сотрудники, работающие в Консультационном пункте, владеют современными образовательными технологиями и постоянно повышают свою профессиональную квалификацию. В круг деятельности специалистов Консультационного пункта дошкольного образовательного учреждения входит:

	№
	Специалист
	Функциональные обязанности специалистов

	1.


	Старший воспитатель
	- ответственное лицо за организацию и деятельность КП. Координирует деятельность специалистов КП. Составляет график работы специалистов. Ведет и хранит документацию КП. Составляет отчет по итогам работы, по мере необходимости.  Контролирует  деятельноть специалистов КП, оказывает консультативную методическую помощь педагогам, родителям (законным представителям) по вопросам развития, воспитания и обучения детей дошкольного возраста

	2.
	Педагог - психолог
	- оказывает консультативную психологическую помощь родителям (законным представителям) по вопросам развития, воспитания и обучения детей дошкольного возраста;
- проводит индивидуальную диагностику, обследование ребенка с целью определения дефицитов в развитии, динамики его психического развития, уровня готовности к школьному обучению;

- составляет  письменные индивидуальные рекомендации для родителей.

- транслирует индивидуальные занятия с детьми (мастер-классы и др. формы работы), направленные на обучение родителей (законных представителей) организации игр, упражнений, занятий с детьми по исправлению отклонений в развитии

	3.
	Учитель - логопед

	- оказывает консультативную логопедическую помощь родителям (законным представителям) по вопросам развития речи детей  раннего и дошкольного возраста с целью обучения их методам и приёмам, корректирующим речевые нарушения дошкольников;
- проводит диагностику речевого развития детей дошкольного возраста;
определяет структуру и степень выраженности имеющихся у ребёнка речевых дефектов;
- транслирует индивидуальные занятия с детьми (мастер-классы и др. формы работы), направленные на обучение родителей (законных представителей) организации игр, упражнений, занятий с детьми по исправлению отклонений в речевом развитии.

- составляет  письменные индивидуальные рекомендации для родителей

	4.
	Воспитатель 

	-оказывает консультационную поддержку родителям (законным представителям) по вопросам развития, воспитания и обучения детей раннего и дошкольного возраста;

- составляет  письменные индивидуальные рекомендации для родителей;

-транслирует индивидуальные занятия с детьми (мастер-классы и др. формы работы), направленные на обучение родителей (законных представителей) организации игр, упражнений, занятий с детьми


Приложение 3

	
	Директору МБОУ «Бикбардинская ООШ»

                                                                             ____________________________________________________

ФИО

                                ____________________________________________________

ФИО родителя (законного представителя ребенка)

                                                                                                                                                                Фактический адрес проживания:

____________________________________________________
____________________________________________________

Контактный телефон: ________________________________


заявление.

Прошу оказать мне (моему ребенку) консультативную помощь в образовании и воспитании моего ребенка: ____________________________________________________________________________________________________________
(ФИО ребенка)

1.  Методическая, психолого-педагогическая помощь (нужное подчеркнуть, поставить галочку):

- Физическое развитие

- Развитие речи

- Художественно-эстетическое развитие (музыка, рисование, лепка, аппликация, театрализация, художественное конструирование)

- Познавательное развитие (математика,  техническое конструирование,  ознакомление с окружающим миром)

- Социально-коммуникативное развитие (общение,  труд,  игровая деятельность, безопасность, традиции, история и культура, нормы и правила поведения, взаимодействия со взрослым и сверстником)

2. Диагностическая помощь (нужное подчеркнуть, поставить галочку):

- логопедическая

- психологическая

- дефектологическая

К заявлению прилагаются, следующие документы:

- копия свидетельства о рождении ребенка

- медицинская справка

- документ (копия паспорта родителя), подтверждающий проживание ребенка на закрепленной за ДОУ территории 

- заключение ПМПК (для детей ОВЗ)

«____» _______20___ г.                                                                                    ________________ /_______________________ /

                                                                                                                            (подпись)                 (ФИО родителя)

	
	Директору МБОУ «Бикбардинская ООШ»

                                                                             ____________________________________________________

ФИО

                                ____________________________________________________

ФИО родителя (законного представителя ребенка)

Контактный телефон: ________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________________________________________________,

паспорт серия _______________№ _________________________________________, выдан_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,проживающая по адресу ___________________________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие муниципальному бюджетному  общеобразовательному учреждению «Бикбардинская основная общеобразовательная школа» с. Бикбарда, находящегося по адресу: с. Бикбарда ул. Школьная д. 5, в лице директора школы ____________________________________________/Ф.И.О./,  на обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу и уничтожение следующих персональных данных:

- данные свидетельства о рождении воспитанника; 

- паспортные данные родителей (законных представителей); 

- данные, подтверждающие законность представления прав ребёнка; 

- адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей (законных представителей); 

- сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей); 

- сведения о состоянии здоровья воспитанника.

       В целях: 

-осуществления уставной деятельности МБОУ «Бикбардинская ООШ», обеспечения единства семейного и общественного воспитания, соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации. 

      Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а). 

      Обработка, передача персональных данных разрешается на период получения детьми дошкольного образования в форме работы Консультационного пункта, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.          

     Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и родителей (законных представителей), правами и обязанностями в области защиты персональных данных. 

       Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.

«_____» ________________20___ г

______________ ______________________ 

                                                                                                                                                  (подпись)            (расшифровка подписи)
Приложение 4

Журнал регистрации приема заявлений в Консультационный пункт 

МБОУ «Бикбардинская ООШ»

     Начат «______» _______________20_____года

    Окончен «______» _______________20_____года

   Ф.И.О. лица, осуществляющего регистрацию заявлений_____________________

	№ п/п
	Дата подачи
заявления
	Регистрационный номер заявления
	Ф.И.О. ребенка, дата рождения
	Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	Домашний адрес, телефон  и  e-mail родителей (законных представителей)
	Заявление и документы предоставлены (лично или по электрон. почте)
	Краткое содержание обращения
	Роспись родителей (законных представителей)

	1.


	
	
	
	
	
	
	
	


«Журнал учета работы специалистами в Консультационном пункте с семьями, воспитывающих детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольное образовательное учреждение»
Начат «______»_______________20_____года

Окончен «______»_______________20_____года

	№
	Дата, время проведения консультации
	Тема консультации
	Форма проведения консультации
	Ф.И.О.  консультанта, должность
	Ф.И.О.  родителя консультируемого, Ф.И. ребенка, возраст
	Рекомендации, данные в ходе консультирования
	Роспись родителя

	1.


	
	
	
	
	
	
	


